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Smérnice B-14 skarta¢ni znak V 5

1. Predmét Gpravy

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ Skoly - Vnitini tad
Skolni druziny, ktery je soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni
druziny (dale jen SD). Je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Rodice
jsou s timto fddem prokazateln¢ seznameni.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Obsah:

. Pfedmét Gpravy

Cinnost kolni druziny

Organizace Skolni druziny

Provoz a rezim skolni druziny

Ptihlasovani, odhlasovani zdka a vyzvedavani zaka ze Skolni druziny prostfednictvim elektronické-

ho ¢ipového systému BELLhop

6. Dochazka a pravidla chovani zakt

7. Bezpecnost a zdravi zaki

8. Dokumentace

9. Vykon prav déti, zakt a zakonnych zastupct, pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci SD

10. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
ptred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nésili

11. Zachazeni déti a zaka s majetkem Skolni druziny

12. Zavére¢né ustanoveni

grwbdpE

2. Cinnost $kolni druZiny

2.1.  Druzina uskuteciiuje ve dnech skolniho vyucovani zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo
vzdélavaci ¢innost véetné moznosti piipravy na vyucovani.

2.2.  DruZina vyuziva oteviené nabidky spontannich ¢innosti nebo zajmové programy navazujici na
ramcovy vzdélavaci program skoly.

2.3.  Druzina organizuje zdjmové vzdélavani predev§im pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni

dochazce.
2.4. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, 8kolni hii§té a uvolnéné
ucebny.
2.5. Druzina umoznuje ucastnikim pfihlaSenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové ¢innosti.
3. Organizace Skolni druziny
3.1.  Zakladni organizaéni jednotkou je oddéleni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximéalng 30

pravideln¢ dochazejicich Zakd, pfi¢emz - limit pro pocet déti je stanoven dle prislusnych
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norem, které se fidi velikosti u¢ebny a mirou bezpec¢nosti Zaka v provozu odd¢€leni.

Pocet oddéleni a jejich umisténi je pro piislusny Skolni rok uveden v p¥iloze €. 1 Vnitiniho fadu
$kolni druZiny. Skolni druZina je umisténa v prvnim patie samostatné budovy.

K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim §koly vyuZivat t&locvi¢énu, $kolni hiisté a uvolnéné

ucebny.

Vyse uplaty pro piislusny skolni rok je uvedena v priloze €. 1.

Oddéleni vede vychovatelka, ktera je pfimo podiizena vedouci vychovatelce. SD je v organiza¢ni
struktute Skoly pfimo fizena zastupcem feditele pro 1. stupen.

Reditelka skoly jmenuje vedouci/ho vychovatelku/vychovatele .

SD miiZe organizovat zajmové krouzky.

4. Provoz a rezim S§kolni druziny

Ranni SD: 6:00 - 7:40 hod., pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky,

ginnost dle zajmia. Od 7:40 hod. prechod zéka SD do $koly. V zajmu zajisténi provozu zajistuje

SD i rezim déleného vyucovani v dob& od 6:00-9:00 hod.

Odpoledni SD:

11:30 - 13:30 hod. obéd, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost

13:30 - 15:00 hod. &innost zdjmova - aktivity z oblasti VV, PC, HV, TV, sportovni a turisticka,

ptirodovédna, piiprava na vyu¢ovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.,

15:00 - 15:15 hod. osobni hygiena, svacina

od 15:15 hod. uklid osobnich véci, postupny odchod déti domti - kontrola v Satnach, mozné
vypracovani domacich kol rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotradani
herniho prostoru ve tiidé, tklid.

15:00 - 16:30 hod. vybrané dny krouzky SD

16:00 -16:30 hod. slou¢eni déti ze viech oddéleni SD dle rozpisu do dvou oddéleni

Vychovné vzdélavaci ¢innost v zdjmovém vzdélavani a daldi ¢innosti v SD probihaji podle

rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka skoly.

5. PrihlaSovani, odhlaSovani a vyzvedavani Zaka ze Skolni druziny

Podminkou pro piijeti uchazece - zaka do $kolni druZiny je pisemna piihla§ka zakonného
zastupce s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu z druziny.

O piijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje Feditelka §koly na zaklad¢ vyplnénych nalezitosti v
pisemné piihlasce. Piihlasky zakt eviduje vychovatelka odd¢leni.

Vedouci vychovatelka SD zajistuje piihlasovani a odhlasovani zaka, kontrolu poplatke,
predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a stiznosti.

Cinnost $kolni druZiny je uréena p¥ednostné pro Ziky prvniho stupné p¥ihlagené

k pravidelné denni dochazce.

V druzing se ¢innosti uvedenych v ¢l. 2. mohou zucastiovat i Zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné
denni dochazce do druziny, pokud se v nich neucastni plny pocet zafazenych zaka stanoveny pro
oddéleni - napt. doasné umisténi zakl vyssich tfid, pokud to vyZzaduje organizace vyuky (rano
diive dojizd€jici zaci, délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).
Odhlaseni Z4aka z dochazky do SD oznami rodige pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.
O vylouéeni z dochazky do SD rozhoduje feditel §koly na navrh vedouci vychovatelky SD.
Vyrozuméni o vyloudeni z dochazky do SD sdéli feditelka skoly rodi¢tim Zaka pisemné
S odivodnénim.
Vyzvedavani zaki, déti ze Skolni druZiny prosti‘ednictvim elektronického ¢ipového systému
BELLhop (terminal)

Z bezpeénostnich a hygienickych diivodii neni rodi¢tim vstup do SD povolen. Zaky (déti)

si mohou rodic¢e vyzvednout pouze prostiednictvim elektronického Cipového systému.
74k bude propuitén vychovatelkou teprve na zakladé pouZiti ¢ipu rodi¢em — pozadavek

k odchodu.
Zak odchazi samostatné do $atny, kde se co nejrychleji oblékne a v co nejkratsi dobé opusti prostor
SD k hlavnim dveiim, kde si ho osobné prevezme rodic.
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Zaky je mozno vyzvedavat po ob&dé od 12:30 — 13:30 hod. v kmenovém oddéleni.

V dobé od 13:30 — 15:00 hod. neni mozné Zaka vyzvedavat — probiha venkovni pobyt.

Od 15:00 — 16:00 hod. rodic¢e opét vyzvedavaji dité¢ ve svém kmenovém oddéleni.

Od 16:00 — 16:30 hod. se rodice ¥idi rozpisovou tabulkou na hlavnich dvefich SD.

Ranni druzina 6:00 — 7:35 hod.

Pfilozenim &ipu k terminalu dojde k odjisténi vstupnich dvefi a umozni se tak zakovi vstup do SD.
Pozor, rodi¢ viak do prostor SD nevstupuje a dité do tfidy ani atny nedoprovazi! V piipadg, ze
rodi¢ bude chtit kontaktovat vychovatelku, pouzije k tomuto t¢elu dvetni hlasku.

Rodi¢ nebo osoba zplnomocnéna, ktera zaka odpoledne ze SD vyzvedava, po piihlaseni na terminalu
SD se jiz od hlavnich dveti do SD nikam nevzdaluje a vy¢ka prichodu svého ditéte.

Vyjimkou jsou odchody zaki se zdravotnim problémem (sniZzena mobilita) a déti 0. roénikd.

6. Dochazka a pravidla chovani zaka

74k vstupuje do ¢innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem V piihlasce
Nepiitomnost Z4ka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle $kolniho ¥adu), pokud
je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (ptedavajici)

ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka na tel. ¢isle 353 300 321.

Odhlaseni ze stravovani v piipad¢ nepfitomnosti zaka provadi rodi¢e sami.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce. Odchylky
od dochazky sdéli rodi¢e pisemnym dokladem.

Rezim vyzvedavani zéka z innosti SD — je uveden v bodé 5.12.

Na nepovinné piedméty, krouzky, hodiny v ZUS a dojizdéni budou Zaci uvoliiovani podle potieby
Do odpoledniho provozu SD jsou piihlaeni zaci predavani vychovatelkam SD piimo vyudujicim

Po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. Piedavajici pti predani sdéli pocet
predavanych 7aki a oznami diivod nepiitomnosti zapsanych zaka SD. V piipadé nepiitomnosti
vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD a soucasné situaci oznami
vedouci vychovatelce SD.

Pokud si rodi¢e nevyzvednou zaka do 16:30 hod. a telefonicky neoznami své zdrzeni z vaznych
divodil a vychovatelka nezastihne rodice (telefonni ¢islo na ptihlasce), bude kontaktovan teditel
Skoly a nasledné orgdn socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD).

Pravidla chovani Zaki p¥i ¢innostech SD. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho
tadu SD.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druzing se tidi udaji na ptihlasce.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy zék oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdaménu hlési zak nebo zadkonny
zastupce ihned vychovatelce SD.

Pokud #&k soustavné porusuje tento Vnitini fad a naruguje &innosti SD, miize byt z rozhodnuti
teditelky Skoly z druziny vyloucen.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vi¢i ostatnim zakiim a pracovnikim druZiny se
vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovené timto fadem.

7. Bezpec¢nost a zdravi Zaki

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zamé&stnanich. Zaci ptihlaseni do
$kolni druzZiny jsou pougeni 0 BOZ. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zaki, provedou
0 tom pisemny zadznam.

Veskeré zjisténé nedostatky a zavady nahlasi vychovatelky okamzité vedeni skoly.

Pii tirazu Zaka vyhodnoti vychovatelka SD situaci - osetii zaka, eventudlné zavola lékaiskou pomoc.
Neprodlené informuje zdkonné zastupce zaka. Uraz hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
urazu, ktera je uloZena Vv sekretariatu Skoly.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii zajmovych ¢innostech.
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7.5. Vsichni zaci, zaméstnanci i vyzvedavajici osoby se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Pfi nafizeném noSeni rousek jsou povinni je nosit
po celou dobu pobytu zakt ve Skolni druziné nebo i mimo budovu pfi akci potadané skolni druzinou.

7.6. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodt zakonni zastupci &i jimi
povéiené osoby do vychovnych prostor oddéleni SD a $koly. Komunikace s vychovatelkami
probiha pies dveini hlasku nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci. Pedagogiéti zamé&stnanci i zaci SD se dale Fidi
ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi $kolniho Fadu.

7.7. Vyzvedavani zak v dobé nouzového stavu nebo v okamziku vyzvedavani, kdy neni mozné dobie z
jakychkoliv divodu identifikovat vyzvedavajici osobu (napft. z ditvodi rousky, pokryvky hlavy apod.),
probihd ptedéani zéka osobné piimo u dveti oddéleni, herny nebo v bezprostredni blizkosti vychovatel-
ky, ktera je pfitomna ve venkovnim aredlu a je za dit€¢ zodpovedna.

Vychovatelka je povinna dité piedat pouze osob¢é opravnéné a identifikované k vyzvednuti ditcte.
Vyzvedavajici osoba je povinna se pied vychovatelkou fadné identifikovat na misté, na kterém jej
vychovatelka pozada, aby se k identifikaci dostavil (napf. tiida, herna, venkovni prostory).

7.8. Pii vyskytu pedikulozy je rodi¢ povinen dité izolovat v domacim prostredi po dobu nezbytnou, aby
nedochazelo k dalsimu $ifeni hnid - v§i v kolektivu. Pokud rodice tuto povinnost nesplni, je to divod
obratit se na orgdn socidlné-pravni ochrany déti. Pi zjisténi hnid - vii u ditéte vychovatelka SD
informuje rodice a ti jsou povinni si dité¢ neprodlen€ vyzvednout.

7.8. Pii vyskytu podezieni na virové nebo bakterialni onemocnéni (napt. Covid) je rodi¢ povinen dité
ponechat v domaci pééi a informovat o onemocnéni vychovatelku nebo vedouci SD.

8. Dokumentace v oddéleni $kolni druZiny

Pisemna prihlaska - zapisni listek - pisemné
Piehled vychovné vzdélavaci prace - elektronicky
Dochazkovy sesit na ranni ¢innost. — elektronicky
Dochazkovy sesit — krouzky SD - pisemné

9. Vykon prav déti, zaku a zakonnych zastupci, pravidla vzajemnych vztaht se
zaméstnanci Skolni druziny

9.1. Zaci jsou povinni:

e Radné& dochazet do SD pravideln& a véas, dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

e PInit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly a SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
fadem, chovat se slusné k dospélym i zaktim, dbat pokyna pedagogickych a provoznich pracovniki

e Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

e Utastni se viech organizovanych innosti

e 7akam je piisné zakazano ve viech prostorach koly manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypina-
¢i, elektrickym vedenim, rozvody plynu a $kolnim zafizenim

e Z bezpecnostnich divodl je zakim piisn¢ zakazano otevirani oken a sezeni na okennich parapetech

e Pii prechazeni zaki na akce mimo budovu Skoly se zaci fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny vychovatelky

e 7Zaci nesmi na tizemi $koly a na akcich $koly bez souhlasu vychovatelky pofizovat zvukové &i obra-
zoveé zaznamy. Nesmi mobilni telefon ani jinou elektroniku vyuzivat k ¢innostem, které mohou
ohrozit distojnost spoluzaki a pracovniktl $koly

e Kybersikana je posuzovana jako velmi vazné poruseni vnitfniho fadu skolni druziny.

9.2. Zakonni zastupci jsou povinni;
o Informovat druzinu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo 0 jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh zdjmového vzdélavani
e Dokladat diivody nepfitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem
e Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prab¢h zajmového vzdélavani nebo bezpecnost zaka
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a zmény v téchto udajich

Aktualizovat osobni udaje zaka (zejména telefonni kontakty, rozhodnuti soudu, zdravotni obtize
zaka, alergie apod.)

Rodi¢ nebo vyzvedavajici osoba jsou povinni se pii vyzvedavani ditéte identifikovat na vyzvani
vychovatelky.

9.3. Zak ma pravo:

Na pobyt v pékném a ¢istém prostiedi

Na uzivani zafizeni a vybaveni SD

Na pozitivni klima v oddéleni s pocitem bezpeci

Vyslovit svilj nazor ve vSech zaleZitostech, které se jich tykaji pfimétenou formou neodporujici
zakladnim principtim slu$nosti

Na ochranu své osobnosti pred Sikanou, télesnymi tresty, drogami, alkoholem a jinymi navykovymi
latkami

Na rovnocenné postaveni v kolektivu
Ucastnit se akci druziny a prichazet s napady a podnéty na akce a Cinnosti
Ucastnit se soutézi a prezentaci svych praci a vyrobkt

9.4. Prava rodici — zakonnych zastupcii:

byt informovani o akcich druziny

vyuzivat celou provozni dobu druziny

informovat se na chovani ditéte v druziné, po predchozi domluvé s kmenovou vychovatelkou (neni
dovoleno narusovat v této souvislosti ¢innosti s détmi)

10. Zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné

pato

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

10.5.
10.6.

10.7.

11.1.

11.2.
11.3.

logickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve SD, $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij, spoluzakti ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve
$kolnich budovach nebo mimo budovu pfi akci pofadané SD a $kolou Zaci ihned ohlas.

Odchod Zaka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodict.

Zaci pred ukonéenim &innosti druZiny z bezpeénostnich diivodii neopoustéji budovu bez védomi
vychovatelky/vyucujici.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

74k chodi vhodné a &isté upraven a obleen, s ohledem na planované ¢innosti.

Zaktim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufent, piti alkoholickych
napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek apod.).

74k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se v§emi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné

11. Zachazeni déti a Zaki s majetkem Skolni druziny

74k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim. K hram,
hradkam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. UmysIné poskozeni nebo zni¢eni herniho
zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi, rodiCe.

74k nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob
74k do SD i 8koly nosi pouze véci potfebné k vyuce - cenné véci nenosi. Hodinky, $perky, mobilni
telefony, tablety apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat. Za ptipadnou ztratu ¢i
poskozeni téchto cennych predmétli vychovatelka nezodpovida



Zakladni Skola Jana Amose Komenského, Kollarova 19, prispévkova organizace,
360 09 Karlovy Vary, ICO : 709 33 782

12. Zavérecné ustanoveni

12.1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu je povétren dle organiza¢ni struktury skoly
a povéfeny zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

Karlovy Vary dne 24. 11. 2022

Mgr. et Mgr. Zdenka Vasickova

feditelka skoly






